МОСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

Территориальная избирательная комиссия города Подольск
________________________________________________________________________

РЕШЕНИЕ

	29 декабря 2025 г.
	
	№ 1/1

	
	
г. Подольск

	
	
	


О Регламенте территориальной избирательной комиссии города Подольск

[bookmark: _GoBack]Заслушав председателя территориальной избирательной комиссии города Подольск И.А. Гекову о проекте Регламента территориальной избирательной комиссии города Подольск, в соответствии со статьями 20, 26 Федерального закона от 12 июня 2002 года № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных права и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», территориальная избирательная комиссия города Подольск,

РЕШИЛА:

1. Утвердить Регламент территориальной избирательной комиссии города Подольск (прилагается).
2. Опубликовать настоящее решение в сетевом издании «Вестник Избирательной комиссии Московской области» и сетевом издании «Администрация Городского округа Подольск».
3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на председателя избирательной комиссии И.А. Гекову.


	[bookmark: _Hlk211526149]Председатель 
территориальной избирательной комиссии города Подольск
	
	И.А. Гекова

	

	
	

	Секретарь заседания
	
	Е.С. Любимова












	
	УТВЕРЖДЕН
решением территориальной избирательной комиссии города Подольск
от 29.12.2025 года № 1/1



РЕГЛАМЕНТ
территориальной избирательной комиссии города Подольск

1. Общие положения.
 1.1. Настоящий Регламент определяет порядок и правила работы территориальной избирательной комиссии города Подольск Московской области (далее - Комиссия или территориальная комиссия), осуществляющей подготовку и проведение выборов в федеральные органы государственной власти, в органы государственной власти Московской области, в органы местного самоуправления, референдума Российской Федерации и референдума Московской области на территории Городского округа Подольск Московской области, а также контроль за соблюдением избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации, осуществление в пределах своей компетенции руководства деятельностью нижестоящих избирательных комиссий и оказание им правовой, методической, организационно-технической и иной помощи. 
1.2.  Комиссия состоит из 14 членов с правом решающего голоса, которые назначаются Избирательной комиссией Московской области в соответствии со статьей 26 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации».
1.3. Срок полномочий Комиссии составляет пять лет. Если срок полномочий территориальной комиссии истекает в период избирательной кампании, после назначения референдума и до окончания кампании референдума, в которых участвует данная комиссия, срок ее полномочий продлевается до окончания этой избирательной кампании, кампании референдума.
1.4.  Комиссия имеет печать со своим наименованием, которая хранится в Избирательной комиссии Московской области и выдается по акту на период проведения избирательной кампании, штампы, необходимые для обеспечения деятельности Комиссии, бланки со своим наименованием и реквизитами, образцы которых утверждаются Комиссией.
1.5. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Московской области, в пределах своей компетенции независима от органов государственной власти и органов местного самоуправления.
1.6. Деятельность Комиссии осуществляется на основе коллегиальности, свободного, открытого и гласного обсуждения и решения вопросов, входящих в ее компетенцию.
1.7. Решения и иные акты Комиссии, принятые в пределах ее компетенции, обязательны для кандидатов, избирательных объединений, избирательных блоков, общественных объединений, организаций и их должностных лиц, избирателей и участников референдума. Решения и иные акты Комиссии не подлежат государственной регистрации.
1.8.  Место нахождения Комиссии - Российская Федерация, Московская область, Городской округ Подольск, город Подольск, улица Кирова, дом 4.
1.9. Члены комиссии с правом решающего голоса, а также председатель комиссии, заместитель председателя комиссии и секретарь комиссии осуществляют свои права и несут обязанности в соответствии с компетенцией, установленной Федеральным законом от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» и Законом Московской области от 04.06.2013 № 46/2013-ОЗ «О муниципальных выборах в Московской области».
2. Председатель, заместитель председателя и секретарь Комиссии.
2.1. Председатель Комиссии назначается на должность Избирательной комиссией Московской области из числа членов Комиссии с правом решающего голоса в соответствии с действующим законодательством.
2.2. Заместитель председателя и секретарь Комиссии избираются тайным голосованием на ее первом заседании из числа членов Комиссии с правом решающего голоса по предложению председателя Комиссии или членов Комиссии с правом решающего голоса. 
В бюллетень для тайного голосования на должность заместителя председателя и секретаря Комиссии вносятся фамилии, имена, отчества выдвинутых кандидатов, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования. 
Допускается включение в бюллетень для голосования одного кандидата. 
Кандидатуры на должность заместителя председателя и секретаря Комиссии включаются в бюллетень для тайного голосования в порядке выдвижения.  
В бюллетене справа от фамилии, имени, отчества кандидата помещается пустой квадрат. При заполнении бюллетеня в квадрате, расположенном напротив фамилии кандидата, за которого подается голос, может быть поставлен любой знак.
2.3.  Председатель Комиссии:
- организует работу Комиссии;
- формирует проекты повесток заседаний Комиссии;
- созывает заседания Комиссии и председательствует на них;
- подписывает решения Комиссии и протоколы заседаний Комиссии, а также договоры, соглашения и иные документы от имени Комиссии;
- дает поручения по вопросам, отнесенным к его компетенции;
- является распорядителем финансовых средств, выделяемых Комиссии из федерального, областного и местного бюджетов, несет ответственность за целевое использование денежных средств, выделяемых на проведение выборов и референдумов;
- организует бухгалтерский учет в Комиссии;
- действует без доверенности от имени Комиссии;
1) представляет Комиссии во взаимоотношениях с Центральной избирательной комиссией Российской Федерации, избирательными комиссиями субъектов Российской Федерации, Избирательной комиссией Московской области, органами государственной власти, судами, правоохранительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления, избирательными комиссиями, комиссиями референдума,  политическими партиями, политическими движениями, общественными объединениями, другими организациями и должностными лицами, средствами массовой информации, гражданами;
- координирует работу ГАС «Выборы», взаимодействует с Избирательной комиссией Московской области по данному вопросу;
- взаимодействует с главой местной администрации по вопросам регистрации (учета) избирателей, участников референдума на территории муниципального образования, образованию избирательных участков, участков референдума, составлению списков избирателей, участников референдума;
- организует работу по формированию и обучению нижестоящих избирательных комиссий, обеспечивает соблюдение законодательства в работе нижестоящих избирательных комиссий;
- организует работу по формированию предложений в резерв кадров для назначения членами нижестоящих избирательных комиссий;
- принимает оперативные решения по делам, не терпящим отлагательства, в пределах своей компетенции;
- несет ответственность за соответствие правовых актов Комиссии действующему законодательству;
- от имени Комиссии подписывает исковые заявления, жалобы, заявления, направляемые в суды и в иные органы, в случаях, предусмотренных законодательством;
- выступает от имени Комиссии с официальными заявлениями и информацией для средств массовой информации о деятельности комиссии, принятых ею решениях и осуществляемых действиях;
- осуществляет прием граждан по личным вопросам;
- организует и контролирует в Комиссии работу по рассмотрению обращений граждан;
- выдает доверенности членам Комиссии, иным лицам по представлению Комиссии в судах при рассмотрении исков, заявлений, жалоб, одной из сторон которых является Комиссия (подтверждением полномочий председателя Комиссии в суде является заверенная копия постановления Избирательной комиссии Московской области о назначении данного лица председателем Комиссии);
- организует материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии и нижестоящих избирательных комиссий;
- дает поручения заместителю председателя, секретарю Комиссии и членам Комиссии;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Московской области, настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
Решением Избирательной комиссии Московской области на период временного отсутствия председателя Комиссии либо до назначения нового председателя Комиссии временно исполняющим обязанности председателя Комиссии может быть назначен заместитель председателя Комиссии (при невозможности исполнения обязанностей председателя Комиссии заместителем председателя Комиссии - на секретаря Комиссии).
2.4. Заместитель председателя Комиссии:
- выполняет поручения председателя Комиссии;
- вносит председателю Комиссии предложения по рассмотрению на заседаниях Комиссии соответствующих вопросов, рассмотрение которых входит в компетенцию Комиссии;
- по поручению председателя Комиссии осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами по вопросам обеспечения реализации избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации;
- принимает участие в разработке перспективных и текущих планов работы Комиссии в пределах своих полномочий;
- осуществляет иные полномочия в соответствии настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
В период подготовки и проведения выборов, референдумов:
- возглавляет Рабочую группу по информационным спорам и иным вопросам информационного обеспечения выборов при Комиссии и организует работу по контролю за соблюдением участниками избирательных кампаний, кампаний референдума, порядка и правил ведения предвыборной агитации, агитации по вопросам референдума, обеспечению прав избирателей, участников референдума на получение информации о выборах и референдумах, обеспечению прав граждан Российской Федерации, политических партий и других общественных объединений на агитацию при проведении выборов и референдумов, в том числе через средства массовой информации;
- по поручению председателя Комиссии организует информирование избирателей о сроках и порядке осуществления избирательных действий, действий, связанных с подготовкой и проведением референдумов, информирование избирателей о кандидатах, зарегистрированных кандидатах, зарегистрированных списках кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями.
- по поручению председателя Комиссии организует в Комиссии работу по рассмотрению обращений граждан;
- организует работу Контрольно-ревизионной службы при Комиссии, в том числе, осуществляет работу по контролю за источниками поступления, учетом и использованием денежных средств избирательных фондов избирательных объединений, выдвинувших список кандидатов в депутаты представительного органа по единому избирательному округу, избирательных фондов кандидатов, фондов референдума, проверке финансовых отчетов избирательных объединений, кандидатов, инициативных групп по проведению референдума, контролю за источниками и размерами имущества, принадлежащего кандидатам (каждому кандидату из списка кандидатов) на праве собственности (в том числе, совместной собственности), пожертвованиями граждан и юридических лиц и т.д.;
- осуществляет иные полномочия в соответствии настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
2.5. Секретарь Комиссии:
- выполняет поручения председателя Комиссии;
- подписывает решения Комиссии и протоколы заседаний Комиссии;
- вносит председателю Комиссии предложения по рассмотрению на заседаниях Комиссии соответствующих вопросов, рассмотрение которых входит в компетенцию Комиссии;
- по согласованию с председателем Комиссии обеспечивает передачу документов Комиссии, нижестоящих комиссий в архив;
- организует работу по документационному обеспечению Комиссии, в том числе, обеспечивает доведение решений и иных материалов Комиссии до сведения членов Комиссии, Избирательной комиссии Московской области, нижестоящих избирательных комиссий, органов государственной власти, органов местного самоуправления, учреждений и организаций, должностных лиц, общественных объединений, средств массовой информации, граждан;
- ведет делопроизводство Комиссии в соответствии с номенклатурой дел;
- дает поручения членам Комиссии в пределах своей компетенции;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
В период подготовки и проведения выборов, референдумов:
1) 
2) 
3) 
4) 
5) 
6) 
7) 
8) 
- по поручению председателя Комиссии организует работу по составлению списков избирателей, участников референдума и координирует вопросы использования фрагмента ГАС «Выборы»;
- осуществляет документационное обеспечение избирательных кампаний, готовит предложения по перечням избирательной документации, порядку и правилам работы с ней, контролирует своевременность оформления документов нижестоящими избирательными комиссиями и передачу их в Комиссии, а также координирует работу по разработке и изготовлению избирательных документов, документов референдумов;
- организует осуществление приема документов о выдвижении и для регистрации списков кандидатов, выдвинутых избирательными объединениями по одномандатным избирательным округам и по единому избирательному округу, организует проверку соответствия документов действующему законодательству и проверку достоверности содержащихся в них сведений;
- организует работу по контролю за соблюдением нормативов технологического оборудования нижестоящими избирательными комиссиями;
- ведет учет рабочего времени членов Комиссии;
- осуществляет иные полномочия в соответствии с настоящим Регламентом и распределением обязанностей в Комиссии.
2.6. В случае временного отсутствия заместителя председателя, секретаря Комиссии их обязанности решением Комиссии могут быть возложены на других членов Комиссии с правом решающего голоса.
3. Члены Комиссии.
3.1. Члены Комиссии с правом решающего голоса осуществляют свою деятельность в соответствии с планами работы Комиссии и организуют свою работу по следующим направлениям деятельности Комиссии:
· участие в организации государственной системы регистрации (учета) избирателей и участников референдума на территории муниципального образования;
· финансовое обеспечение (за счет федерального, областного и местных бюджетов) выборов и референдумов, деятельности Комиссии, нижестоящих избирательных комиссий;
· контроль за источниками поступления, правильным учетом и использованием денежных средств избирательных фондов, фондов для участия в референдуме, проверка финансовых отчетов кандидатов, избирательных объединений, инициативных групп по проведению референдума;
· [bookmark: _Hlk125362420][bookmark: _Hlk125362447]взаимодействие с избирательными объединениями, иными общественными объединениями, кандидатами в депутаты, а также инициативными группами избирателей при реализации их прав на участие 
в выборах и референдумах;
· обеспечение избирательных прав граждан при проведении предвыборной агитации, в том числе и через средства массовой информации;
· повышение правовой культуры избирателей и профессиональная подготовка организаторов выборов;
· содействие окружным и участковым избирательным комиссиям при проведении выборов в государственные органы власти, органы местного самоуправления и референдумов;
· рассмотрение жалоб на действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий, нарушающих избирательные права граждан и право граждан на участие в референдуме;
· взаимодействие с органами местного самоуправления по оснащению избирательных участков технологическим оборудованием, отвечающим требованиям нормативов Центральной избирательной комиссии Российской Федерации;
Распределение обязанностей членов Комиссии с правом решающего голоса по направлениям деятельности Комиссии осуществляется решением Комиссии.
3.2. Члены Комиссии с правом решающего голоса:
· вправе выступать на заседании Комиссии, вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии, и требовать проведения по данным вопросам голосования;
· вправе задавать другим участникам заседания Комиссии вопросы в соответствии с повесткой дня и получать на них ответы по существу;
· [bookmark: Par0]вправе знакомиться с документами и материалами (в том числе со списками избирателей, участников референдума, включая списки, составленные в электронном виде; сведениями об избирателях, участниках референдума, подавших заявления о включении в список избирателей, участников референдума по месту своего нахождения; с подписными листами; финансовыми отчетами кандидатов, избирательных объединений; бюллетенями) непосредственно связанными с выборами, референдумом, включая документы и материалы, находящиеся на машиночитаемых носителях,  Комиссии и участковых избирательных комиссий и получать копии этих документов и материалов (за исключением бюллетеней, открепительных удостоверений, списков избирателей, участников референдума, в том числе составленных в электронном виде, подписных листов, иных документов и материалов, содержащих конфиденциальную информацию, отнесенную к таковой в порядке, установленном федеральным законом), требовать заверения указанных копий;
· вправе удостовериться в правильности подсчета по спискам избирателей, участников референдума, в том числе составленным в электронном виде, числа лиц, принявших участие в голосовании, в правильности сортировки бюллетеней по кандидатам, избирательным объединениям, вариантам ответа на вопрос референдума;
· вправе обжаловать действия (бездействие) Комиссии в Избирательную комиссию Московской области, Центральную избирательную комиссию Российской Федерации или суд.
3.3. Член Комиссии с правом решающего голоса обязан:
· присутствовать на всех заседаниях Комиссии;
· выполнять поручения Комиссии и ее председателя;
· заблаговременно (не позднее, чем за 1 день до заседания) информировать председателя или секретаря Комиссии о невозможности присутствовать на заседании Комиссии по уважительной причине;
· незамедлительно информировать Комиссию о наступлении обстоятельств, несовместимых со статусом члена комиссии с правом решающего голоса, изменении места работы (службы), занимаемой должности, адреса места жительства, номеров телефонов;
· выполнять требования законодательства Российской Федерации, нормативных актов Комиссии, определяющих правила организации работы Комиссии.
4. Порядок проведения заседаний Комиссии.
4.1. Заседания Комиссии проводятся открыто и гласно. На всех заседаниях комиссии вправе присутствовать члены вышестоящих избирательных комиссий и работники их аппаратов, кандидат, зарегистрированный избирательной комиссией либо вышестоящей комиссией, либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам или доверенное лицо, уполномоченный представитель или доверенное лицо избирательного объединения, список кандидатов которого зарегистрирован избирательной комиссией либо вышестоящей комиссией, или кандидат из указанного списка, член или уполномоченный представитель инициативной группы по проведению референдума. 
На заседании комиссии, на котором будет рассматриваться вопрос о регистрации кандидата, вправе присутствовать соответственно выдвинутый кандидат либо его уполномоченный представитель по финансовым вопросам, уполномоченный представитель избирательного объединения. 
Для присутствия на заседаниях комиссии и при осуществлении ею работы с избирательными документами указанным лицам не требуется дополнительное разрешение. Комиссия обязана обеспечить оповещение и возможность свободного доступа указанных лиц на свои заседания. 
На всех заседаниях комиссии и при осуществлении ею работы с избирательными документами, вправе присутствовать представители средств массовой информации, за исключением заседания комиссии по определению результатов выборов и экстренных заседаний. 
На заседаниях комиссии при определении результатов выборов, референдума вправе присутствовать представители средств массовой информации, аккредитованные в порядке, установленном законодательством.
4.2. Комиссия нового состава собирается на свое первое заседание не позднее, чем на пятнадцатый день после вынесения решения о назначении ее членов с правом решающего голоса. При этом в состав Комиссии должно быть назначено не менее двух третей от установленного числа членов Комиссии.
На первом заседании Комиссии нового состава вправе присутствовать члены Комиссии предыдущего состава.
Со дня первого правомочного заседания Комиссии нового состава полномочия Комиссии предыдущего состава прекращаются. Срок полномочий Комиссии исчисляется со дня ее первого заседания.
4.3. Заседания Комиссии созываются ее председателем по мере необходимости, а также по требованию не менее одной трети членов Комиссии с правом решающего голоса от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
 Требование о созыве заседания Комиссии направляется председателю Комиссии или его заместителю в случае, если он исполняет обязанности председателя Комиссии, в письменной форме с необходимым количеством подписей членов Комиссии.
 Заседание Комиссии проводится в срок, предлагаемый данными членами Комиссии, или не позднее чем в недельный срок со дня поступления письменного требования, а в день выборов - немедленно.
4.4. Заседание Комиссии является правомочным, если на нем присутствует большинство от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
4.5. Комиссия по требованию любого ее члена, а также любого присутствующего на заседании члена Избирательной комиссии Московской области обязана проводить голосование по любым вопросам, входящим в ее компетенцию и рассматриваемым Комиссией на заседании в соответствии с утвержденной повесткой дня.
4.6. Заседания Комиссии проводятся, как правило, по месту ее постоянного нахождения. Председатель вправе принять решение о проведении выездного заседания, о проведении заседания с использованием систем видеоконференцсвязи.
 Заседание Комиссии не может быть проведено с использованием систем видеоконференцсвязи в случае, если в повестку соответствующего заседания Комиссии включен вопрос, по которому должно проводиться тайное голосование, и (или) вопрос, связанный с подписанием протоколов и сводных таблиц об итогах голосования (о результатах выборов, референдума).
4.7. Комиссия рассматривает на своем заседании вопросы, входящие в ее компетенцию, а также вопросы, связанные с выполнением поручений Избирательной комиссии Московской области, Центральной избирательной комиссии Российской Федерации.
Исключительно на заседаниях Комиссии в пределах ее компетенции решаются вопросы:
· принятия регламента Комиссии, внесения в него изменений и дополнений;
· избрания на должности и освобождение от должностей заместителя председателя, секретаря Комиссии;
· планирования работы (мероприятий) по подготовке и проведению выборов, референдума;
· финансового обеспечения подготовки и проведения выборов, референдума, целевого использования указанных средств;
· установления итогов голосования (результатов выборов, референдума);
· обеспечения соблюдения нормативов технологического оборудования, необходимого для работы Комиссии, нижестоящих комиссий;
· организации правового обучения избирателей, профессиональной подготовки членов Комиссии, нижестоящих комиссий и других организаторов выборов, референдумов;
· реализации мероприятий, связанных с внедрением, эксплуатацией и развитием средств автоматизации;
· организации методической, организационно-технической помощи нижестоящим комиссиям;
· иные вопросы, предусмотренные федеральным законом «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», иными федеральными законами, Конституцией Российской Федерации, законами Московской области.
4.8. Члены Комиссии извещаются секретарем Комиссии о заседании Комиссии не позднее, чем за 2 (два) дня до дня заседания (в экстренных случаях за 1 (один) день).
Оповещение членов комиссии о предстоящем заседании и направление Повестки дня заседания, проектов решений с приложенными к ним документами осуществляются следующими возможными способами: 
· размещением сообщения в группе «ТИК г. Подольск 2025-2030» в мессенджере MAX;
· телефонным сообщением о дате, месте и времени проведения заседания (в случае невозможности использования мессенджера);
Члены комиссии несут персональную ответственность за работоспособность согласованных с ними каналов связи и своевременный просмотр уведомлений. В случае невозможности просмотра уведомлений по техническим или иным причинам, член комиссии обязан незамедлительно известить об этом председателя или секретаря комиссии.
В период избирательной кампании в случае крайней необходимости заседания Комиссии могут собираться без соблюдения указанных сроков и открываться немедленно при появлении кворума. Обо всех решениях, принятых на таких заседаниях, председатель или его заместитель, если он исполняет обязанности председателя, обязан проинформировать всех членов Комиссии на ближайшем плановом заседании.
Информирование Избирательной комиссии Московской области осуществляется путем направления официального письма. Для обеспечения оперативности информирования допускается направление указанных писем с применением электронной почты.
Информирование кандидатов, их доверенных лиц или уполномоченных представителей по финансовым вопросам о времени проведения заседаний Комиссии, осуществления работы со списками избирателей, с избирательными бюллетенями, открепительными удостоверениями осуществляется путем размещения информации в сетевом издании Избирательной комиссии Московской области «Вестник Избирательной комиссии Московской области», расположенном по адресу: http://izbirkommo.ru, в разделе «Городской округ Подольск Московской области», в муниципальном средстве массовой информации – сетевом издании «Администрация Городского округа Подольск», на информационном стенде Комиссии.
4.9. До начала заседания проводится регистрация членов Комиссии, результаты которой оглашаются председательствующим перед открытием заседания.
Член Комиссии с правом решающего голоса в случае его участия в заседании Комиссии с использованием систем видеоконференцсвязи считается присутствующим на соответствующем заседании Комиссии.
Фотосъемка, видеосъемка, аудиозапись на заседаниях Комиссии может производиться после предварительного уведомления Комиссии. Место, с которого осуществляется фото-, видеосъемка определяется председателем Комиссии (председательствующим на заседании Комиссии). При этом не допускаются создание препятствий работе Комиссии, ее членов, других присутствующих лиц, нарушение порядка работы Комиссии, нарушение законодательства о персональных данных.
4.10. Председатель Комиссии (председательствующий на заседании Комиссии):
· ведет заседание Комиссии;
· организует обсуждение повестки дня заседания Комиссии, ставит ее на голосование;
· предоставляет слово для выступления членам Комиссии в порядке очередности поступивших заявок, а также приглашенным лицам;
· ставит на голосование в порядке поступления все предложения членов Комиссии;
· организует голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования;
· обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента членами Комиссии и приглашенными лицами;
· во время выступлений членов Комиссии и приглашенных лиц не вправе комментировать их высказывания, за исключением случаев отклонения темы выступления от утвержденной повестки дня.
Участвуя в открытом голосовании, председательствующий на заседании голосует последним.
4.11. Продолжительность докладов, содокладов, заключительного слова, иных выступлений на заседаниях Комиссии устанавливается председательствующим по согласованию с докладчиками и содокладчиками и не должна превышать: для доклада - 15 минут, выступления в прениях - 5 минут, заключительного слова - 5 минут, заявления или обращения - 2 минуты.
4.12. Выступающий на заседании Комиссии не вправе употреблять в речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству граждан и должностных лиц, призывать к насильственным действиям, использовать ложную информацию, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес. В случае нарушения установленного настоящим Регламентом порядка, выступающий удаляется с заседания комиссии.
4.13. На заседании ведется протокол и, при необходимости, аудиозапись. В протоколе заседания Комиссии указывается: повестка дня, фамилии членов Комиссии, иных лиц, присутствующих на заседании Комиссии, краткое содержание выступлений, результаты голосования, принятые решения.
К протоколу прилагаются принятые в ходе заседания Комиссии решения, а также иные документы (материалы). Протокол подписывается председателем и секретарем Комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).
4.14. При рассмотрении проекта решения Комиссия заслушивает докладчика и проводит обсуждение проекта. Проект решения, принятый Комиссией за основу, обсуждается и голосуется в дальнейшем в целом либо по пунктам или частям.
На голосование ставятся поправки, внесенные только членами Комиссии. После обсуждения и голосования поправок проект решения принимается в целом.
4.15. При рассмотрении проекта решения Комиссия вправе:
· принять решение, в том числе с поправками, внесенными в ходе его обсуждения;
· принять решение за основу с последующей его доработкой членами Комиссии, готовившими данный проект, и повторным рассмотрением; 
· привлечь к участию в доработке проекта решения других членов Комиссии;
· отложить обсуждение проекта решения;
· отклонить проект решения.
4.16.  Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Комиссии, могут создаваться рабочие группы из числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
4.17. Протоколы заседаний и решения Комиссии оформляются в трехдневный срок с момента проведения заседания Комиссии.
5. Порядок голосования и принятия решений 
на заседаниях Комиссии.
5.1. Все решения Комиссии принимаются открытым или тайным голосованием.
Открытое голосование осуществляется путем поднятия руки членом Комиссии с правом решающего голоса, тайное голосование путем использования бюллетеней. 
Для проведения тайного голосования путем использования бюллетеней и определения его результатов избирается счетная комиссия в количестве трех членов и составе, определяемом Комиссией.
Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и организует проведение тайного голосования. 
Форма и текст бюллетеня для голосования утверждаются Комиссией по предложению счетной комиссии.
Каждому члену Комиссии с правом решающего голоса выдается один бюллетень для тайного голосования.
В помещении, отведенном для тайного голосования, голосующий заполняет бюллетень, после чего опускает его в ящик для голосования, опечатанный счетной комиссией.
Если член Комиссии при заполнении бюллетеня совершил ошибку, он вправе получить новый бюллетень взамен испорченного. Испорченный бюллетень погашается, о чем составляется акт.
Недействительными считаются бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление члена Комиссии с правом решающего голоса. Дополнения, внесенные в бюллетень, при подсчете голосов не учитываются.
О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. По докладу счетной комиссии члены Комиссии с правом решающего голоса открытым голосованием утверждают результаты тайного голосования, которое оформляется решением Комиссии.
5.2. Тайным голосованием принимаются решения:
· об избрании заместителя председателя, секретаря Комиссии;
· об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря Комиссии, (за исключением случая освобождения от должности по личному заявлению).
5.3.  При голосовании член Комиссии с правом решающего голоса имеет один голос и голосует лично.
Результаты голосования по всем вопросам, оглашенным председательствующим, вносятся в протокол заседания Комиссии.
5.4. Решения Комиссии об избрании либо об освобождении от должности заместителя председателя, секретаря Комиссии, а также о внесении предложений по кандидатурам на указанные должности, о финансовом обеспечении подготовки и проведения выборов, референдума, регистрации списков кандидатов и об обращении в суд с заявлением об отмене их регистрации, об итогах голосования или о результатах выборов, о признании выборов, референдума несостоявшимися или недействительными, о проведении повторного голосования или повторных выборов, об отмене решения Комиссии в порядке, предусмотренном пунктом 11 статьи 20 и пунктами 6 и 7 статьи 75 Федерального закона от 12.06.2002 № 67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации» принимаются на заседании Комиссии большинством голосов от установленного числа членов Комиссии с правом решающего голоса.
Решения Комиссии по иным вопросам принимаются большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии с правом решающего голоса.
 При принятии Комиссией решения в случае равного числа голосов членов Комиссии с правом решающего голоса, поданных «за» и «против», голос председателя Комиссии (председательствующего на заседании) является решающим.
5.5. Решение, принятое на заседании Комиссии, отражается в протоколе заседания и оформляется отдельным решением Комиссии, подписывается председателем и секретарем Комиссии (председательствующим на заседании и секретарем заседания).
5.6. Член Комиссии, не согласный с принятым Комиссией решением, вправе в письменной форме высказать особое мнение, которое должно быть рассмотрено Комиссией, отражено в протоколе, приложено к решению, в связи с которым это мнение изложено, доведено председателем Комиссии до сведения Избирательной комиссии Московской области не позднее чем в трехдневный срок со дня принятия решения, а в день голосования и в день, следующий за днем голосования - незамедлительно.
5.7. Принятые комиссией решения, если иное не предусмотрено законом, доводятся до сведения заинтересованных лиц в течение 5 дней после их принятия. 
Решения Комиссии, непосредственно связанные с подготовкой и проведением выборов, референдума, публикуются в официальных печатных изданиях, иных средствах массовой информации, доводятся до всеобщего сведения избирателей, участников референдума иным способом в сроки, установленные федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Московской области.

6. Осуществление Комиссией контроля за соблюдением избирательных прав, права на участие в референдуме граждан
Российской Федерации.

	6.1. Заявления, обращения и жалобы участников избирательного процесса, запросы из правоохранительных органов, суда, прокуратуры, подаются в Комиссию в письменной форме в соответствии с действующим законодательством.
6.2. В соответствии с федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Московской области Комиссия рассматривает жалобы на решения и действия (бездействие) нижестоящих избирательных комиссий и их должностных лиц, а также обращения о нарушении Федерального закона «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации», федеральных конституционных законов, иных федеральных законов, законов Московской области.
При этом Комиссия обязана, не направляя жалобу в нижестоящую комиссию, за исключением случая, когда обстоятельства, изложенные в жалобе, не были предметом рассмотрения Комиссии, рассмотреть жалобу и вынести одно из следующих решений:
· оставить жалобу без удовлетворения;
· отменить обжалуемое решение полностью или в части (признать незаконным действие (бездействие) и принять решение по существу;
· отменить обжалуемое решение полностью или в части (признать незаконным действие (бездействие), обязав нижестоящую комиссию повторно рассмотреть вопрос и принять решение по существу (совершить определенное действие).
6.3. Для предварительного рассмотрения заявлений (жалоб) и подготовки предложений с последующим рассмотрением на заседании Комиссии может быть образована рабочая группа в составе членов Комиссии с правом решающего голоса.
6.4. Если факты, содержащиеся в жалобах и обращениях, требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в десятидневный срок. Комиссия вправе обращаться в правоохранительные органы с представлением о проведении проверки фактов, содержащихся в жалобах и обращениях.
6.5. Решения по жалобам, поступившим в период избирательной кампании, кампании референдума, принимаются в пятидневный срок, но не позднее дня, предшествующего дню голосования, а в день голосования или в день, следующий за днем голосования - немедленно. Если факты, содержащиеся в жалобах, требуют дополнительной проверки, решения по ним принимаются не позднее чем в десятидневный срок.
6.7. Решение Комиссии по существу жалобы принимается большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии.
6.8. В случае принятия жалобы к рассмотрению судом и обращения того же заявителя с аналогичной жалобой в Комиссию рассмотрение жалобы приостанавливается до вступления решения суда в законную силу. В случае вынесения судом решения по существу жалобы Комиссия прекращает ее рассмотрение.
6.9. Лица, имеющие в соответствии с действующим законодательством право знакомиться с документами и материалами Комиссии, получать копии этих документов и материалов, требовать заверения копий, подают письменное заявление в Комиссию о предоставлении им такой возможности с указанием своего статуса и перечня документов и материалов, с которыми им необходимо ознакомиться и (или) снять копии, заверить копии.  При этом в заявлении должны быть указаны реквизиты документов, позволяющих идентифицировать данные документы.
6.10. Прием указанных заявлений, предоставление возможности ознакомиться с документами и материалами, выдача копий документов и материалов, в том числе заверенных, осуществляется в соответствии с режимом работы Комиссии.
6.11. Комиссия предоставляет возможность ознакомиться с документами и материалами, предоставляет копии документов и материалов, в том числе заверенные в установленном законом порядке, в течение трех рабочих дней, начиная со следующего за днем подачи заявления.
Ознакомление с документами и материалами комиссии осуществляется в помещении Комиссии секретарем Комиссии или по поручению Председателя другим членом Комиссии с правом решающего голоса.
6.12. Лица, имеющие право получать копии с документов и материалов комиссии вправе с разрешения председателя или секретаря Комиссии изготовить такие копии самостоятельно, в том числе с использованием собственных технических средств, в помещении Комиссии. В случае, если не требуется заверение копий, допускается фотосъемка документов и материалов с разрешения председателя или секретаря Комиссии.
Запрещается самостоятельное снятие копий, фотосъемка документов и материалов, получение копий которых не допускается действующим законодательством.
6.13. При получении возможности ознакомится с документами и материалами Комиссии, получении копий этих документов и материалов, в том числе заверенных в установленном порядке, соответствующие лица делают отметку на своем заявлении, указывают текущую дату и ставят свою подпись.




7. Заключительные положения.
7.1. Регламент Комиссии, изменения и дополнения к нему считаются принятыми, если за них проголосовало более половины членов Комиссии от установленного числа членов Комиссии.
7.2. Регламент Комиссии, вносимые в него изменения и дополнения, вступают в силу с момента их принятия.


ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ
ЧЛЕНОВ КОМИССИИ С ПРАВОМ РЕШАЮЩЕГО ГОЛОСА
С РЕГЛАМЕНТОМ ТЕРРИТОРИАЛЬНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ КОМИССИИ ГОРОДА ПОДОЛЬСК
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