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[bookmark: _Toc44406338]                                                   УТВЕРЖДЕН
[bookmark: _Toc44406339]постановлением Администрации
[bookmark: _Toc44406340]Городского округа Подольск
от ___________ № ____________


Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее - Административный регламент)
[bookmark: _Toc510616989][bookmark: _Toc28001790]	
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[bookmark: _Toc44406342]
1. [bookmark: _Toc437973277][bookmark: _Toc438110018][bookmark: _Toc438376222][bookmark: _Toc510616990][bookmark: _Toc28001791][bookmark: _Toc204614778]Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – Муниципальная услуга) Администрацией Городского округа Подольск (далее - Администрация), Комитетом по делам молодежи Администрации (далее – Комитет) и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области (далее – МФЦ).
1.2. [bookmark: _Toc437973278][bookmark: _Toc438110019][bookmark: _Toc438376223]Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предоставления  Муниципальной услуги и стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
1.3. В настоящем Административном регламенте используются сокращения и обозначения в соответствии с Приложением № 1.

2. [bookmark: _Toc204614779][bookmark: _Hlk20900557]Круг заявителей

[bookmark: _Ref440652250]2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются граждане Российской Федерации, являющиеся родителями (законными представителями) отдельных категорий детей, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного регламента, в возрасте от 7 до 15 лет включительно, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию, Комитет и/или МФЦ с запросом о предоставлении Муниципальной услуги (далее – Заявитель, представитель Заявителя соответственно).
2.2. Категории детей:
2.2.1. дети работников муниципальных учреждений и органов местного самоуправления Городского округа Подольск, финансируемых за счет бюджета Городского округа Подольск;
2.2.2.	дети, состоящие на учете в банке данных неблагополучных семей Городского округа Подольск;
2.2.3. дети, имеющие особые успехи в учебе, творчестве, спорте, социально полезной общественной деятельности, зарегистрированные или обучающиеся на территории Городского округа Подольск;
2.2.4. дети из многодетных семей, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск;
2.2.5. дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск;
2.2.6. дети-инвалиды и дети с ограниченными возможностями здоровья, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск;
2.2.7. дети граждан, категории которых установлены постановлением Администрации Городского округа Подольск от 29.12.2025 № 4511-П «О мерах социальной поддержки членов семей граждан Российской Федерации, участвующих в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».

3. Требование предоставления заявителю Муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) Заявителей 

3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с категориями (признаками) Заявителей в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Административного регламента.
3.2. Профилирование Заявителя осуществляется посредством РПГУ, опроса 
в Комитете или МФЦ (в зависимости от способов подачи запроса, установленных настоящим Административным регламентом).
3.3. По результатам профилирования Заявителя определяется полный перечень комбинаций признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.

[bookmark: _Toc437973280][bookmark: _Toc438110021][bookmark: _Toc438376225][bookmark: _Toc510616993][bookmark: _Toc28001792][bookmark: _Toc204614781][bookmark: _Hlk20900584]Стандарт предоставленияМуниципальнойуслуги
[bookmark: _Toc44406346]
4. [bookmark: _Toc437973281][bookmark: _Toc438110022][bookmark: _Toc438376226][bookmark: _Toc204614782][bookmark: _Toc510616994]Наименование Муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Организация отдыха детей в каникулярное время».

5. [bookmark: _Toc204614783][bookmark: _Toc510616995][bookmark: _Hlk20900602][bookmark: _Toc437973283][bookmark: _Toc438110024][bookmark: _Toc438376228]Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является Администрация.
5.2. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляется Комитетом.
5.3. Комитет обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.4. Предоставление бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

[bookmark: _Toc204614784][bookmark: _Hlk20900617][bookmark: _Toc510616996][bookmark: _Toc437973285][bookmark: _Toc438110026][bookmark: _Toc438376230]6. Результат предоставления Муниципальной услуги

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
6.1.1.решение о предоставлении Муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с Приложением №5 к настоящему Административному регламенту;
6.1.2.решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, при наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с Приложением № 6 к настоящему Административному регламенту.
6.2. Сведения о предоставлении Муниципальной услуги с приложением результата ее предоставления в течение 1 (одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению в ВИС, РПГУ, Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
[bookmark: _Toc463206273][bookmark: _Toc463207570][bookmark: _Toc463206274][bookmark: _Toc463207571]6.3. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления Муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет Заявителя на РПГУ.
6.4. Необходимость формирования реестровой записи отсутствует.
6.5. Способы получения результата предоставления Муниципальной услуги:
6.5.1. в форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ. Результат предоставления Муниципальной услуги (независимо от принятого решения) направляется в день его подписания Заявителю в Личный кабинет на РПГУ в виде электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Комитета. Дополнительно Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах территории Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ;
6.5.2. лично в Комитете в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Комитета.
6.6. В случае указания Заявителем (представителем Заявителя) в запросе адреса электронной почты решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги направляются на указанный в запросе адрес электронной почты вне зависимости от способа обращения Заявителя.

1. [bookmark: _Toc510616998][bookmark: _Toc44407329][bookmark: _Hlk200467316][bookmark: _Toc204614786][bookmark: _Hlk20900646]Срок предоставления Муниципальной услуги

[bookmark: _Toc437973287][bookmark: _Toc438110028][bookmark: _Toc438376232]7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги: 
7.1.1. По постановке в очередь на получение бесплатной путевки составляет не более 10 (десяти) рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги вАдминистрации, Комитете, МФЦ. 
7.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги соответствующий результат направляется Заявителю в срок не более 6 (шести) рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги в Администрации, Комитете, МФЦ.
7.3. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги приведен в описании административных процедур, которое содержится в разделе III настоящего Административного регламента. 

1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

    8.1. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
Обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги;
8.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
     8.1.3.Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, утратили силу;
8.1.4.Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
      8.1.5.Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
     8.1.6.Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на РПГУ;
     8.1.7.Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
     8.1.8.Подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием ЭП, не принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя.

       8.2.Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.
       8.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги:
     8.3.1.Наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах;
	8.3.2.Несоответствие Заявителя категории лиц, указанных в подразделе 2 настоящего Административного регламента;
	8.3.3.Отсутствие регистрации на территории Городского округа Подольск;
     8.3.4.Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя;
	8.3.5.Отзыв запроса по инициативе Заявителя.
              8.4.  Основания, предусмотренные пунктами 8.1-8.3 пункта 8.1 с учетом категории (признаков) Заявителя приведены в Приложении №4 к настоящему Административному регламенту.
    8.5. Решение об отказе в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется по форме в соответствии с Приложением № 7 к настоящему Административному регламенту, и предоставляется (направляется) Заявителю в порядке, установленном в разделе III настоящего Административного регламента.
   8.6. Принятие решения об отказе в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя в Комитет за предоставлением Муниципальной услуги.



8. [bookmark: _Toc437973290][bookmark: _Toc438110031][bookmark: _Toc438376235][bookmark: _Toc510617004][bookmark: _Hlk20900762][bookmark: _Toc195707220][bookmark: _Toc204614792][bookmark: _Toc437973294][bookmark: _Toc438110035][bookmark: _Toc438376240]Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания

9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

9. [bookmark: _Toc204614785]Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги

10.1. Запрос о предоставлении Муниципальной услуги, поданный в электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня, регистрируется в Комитете в день его подачи. Запрос, поданный посредством РПГУ после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в Комитете на следующий рабочий день. 
10.2. Запрос, представленный на бумажном носителе в Комитет, регистрируется сотрудником Комитета в присутствии Заявителя в день подачи с указанием даты и времени. 
10.3. Запрос, поданный в МФЦ, регистрируется в Комитете в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления в Комитет. 
[bookmark: _Toc463206276][bookmark: _Toc463207573][bookmark: _Toc463520461][bookmark: _Toc463206277][bookmark: _Toc463207574][bookmark: _Toc463520462][bookmark: _Toc439068368][bookmark: _Toc439084272][bookmark: _Toc439151286][bookmark: _Toc439151364][bookmark: _Toc439151441][bookmark: _Toc439151950][bookmark: _Toc439151302][bookmark: _Toc439151380][bookmark: _Toc439151457][bookmark: _Toc439151966]
10. [bookmark: _Toc437973297][bookmark: _Toc438110039][bookmark: _Toc438376244][bookmark: _Toc204614793][bookmark: _Toc510617009][bookmark: _Hlk22300841][bookmark: _Hlk20900837][bookmark: _Hlk22300590]Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

[bookmark: _Toc437973298][bookmark: _Toc438110040][bookmark: _Toc438376245][bookmark: _Toc510617010]11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга,                             размещаются на официальном сайте Комитета и должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012           № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров  предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - постановление Правительства Российской Федерации № 1376), а также требованиям к обеспечению доступности  указанных объектов для инвалидов, установленным Федеральным законом     от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Московской области от 22.10.2009 №121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

11. [bookmark: _Toc204614794][bookmark: _Hlk20900848]Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

[bookmark: _Toc437973299][bookmark: _Toc438110041][bookmark: _Toc438376246]12.1. Перечень показателей доступности и качества Муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации и Комитета. 

12. [bookmark: _Toc204614795][bookmark: _Hlk20900858]Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

13.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
13.2. Информационные системы, используемые для предоставления Муниципальной услуги:
13.2.1. ВИС;
13.2.2. РПГУ;
13.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ.
13.3. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.
13.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов и документов, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результата предоставления Муниципальной услугив виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ                        в пределах территории Московской области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
13.3.2. Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон     № 210-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации № 1376.
13.3.3. Информирование и консультирование Заявителей о порядке                                предоставления Муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, в МФЦ осуществляются бесплатно.
13.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
13.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие Заявителя с должностными лицами Комитета.
13.3.6. При предоставлении доступа к РПГУ работникам МФЦ запрещается              требовать от Заявителя предоставления документов, информации и осуществления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
13.3.7. МФЦ не имеет права принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
13.4. Особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме.
13.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная форма в карточке Муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
13.4.2. Информирование Заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», информирование и              консультирование Заявителей также осуществляется по бесплатному единому номеру     телефона Электронной приемной Московской области +7 (800) 550-50-30.
13.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области, утверждены                            постановлением Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области».





13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержится в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
14.2. Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведена в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.
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14. [bookmark: _Hlk216701768]Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур

	15.1.   Перечень осуществляемых при предоставлении Муниципальной услуги административных процедур:
	а) профилирование Заявителя;
	б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для                    предоставления Муниципальной услуги;
	в) межведомственное информационное взаимодействие;
	г) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
	д) предоставление результата Муниципальной услуги.
	15.2.  Описание административной процедуры - профилирование Заявителя:
	15.2.1. Наименование отдельных признаков категорий Заявителей, перечень                  результатов предоставления Муниципальной услуги, идентификаторы категорий (признаков) Заявителей приведены в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
	15.2.2. Профилирование Заявителя осуществляется посредством РПГУ, опроса в Комитете и МФЦ (в зависимости от способов подачи запроса, установленных настоящим Административным регламентом).
	15.3. Описание административной процедуры - прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги:
	15.3.1. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 8 к Административному регламенту.
	15.3.2.  В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема в Комитете посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий,                             предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022  № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее - Федеральный закон     № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности). При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают                 взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
15.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержатся в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
15.3.4. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов и документов и (или) информации, необходимых для получения Муниципальной услуги в электронной форме, а также получение результата предоставления Муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осуществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
15.3.5. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для получения Муниципальной услуги, в Комитете в случае, если он подан:
- в электронной форме посредством РПГУ до 16.00 рабочего дня - в день его подачи, после 16.00 рабочего дня либо в нерабочий день - на следующий рабочий день;
- запрос, представленный на бумажном носителе в Комитет, регистрируется сотрудником Комитета в присутствии Заявителя в день подачи с указанием даты и времени.
- запрос, поданный в МФЦ, регистрируется в Комитете в первый рабочий день, следующий за днем поступления заявления в Комитет.
15.4. Описание административной процедуры - межведомственное информационное взаимодействие:
15.4.1. Определение состава документов и (или) сведений, подлежащих запросу у органов и организаций, направление межведомственного информационного запроса.
15.4.2.  Контроль предоставления результата межведомственного информационного запроса.
15.5. Описание административной процедуры - принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги: 
15.5.1. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги содержатся в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту;
15.5.2. срок принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги -  не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия такого решения.
15.5.3. срок  принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги - не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня получения Комитетом всех сведений, необходимых для принятия такого решения.
15.6. Описание административной процедуры - предоставление результата Муниципальной услуги:
15.6.1. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю посредством РПГУ.
Местом выполнения административной процедуры является Комитет, ВИС, РПГУ.
Срок предоставления Заявителю результата Муниципальной услуги - день принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.
Работник Комитета направляет результат предоставления Муниципальной услуги в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Комитета в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на РПГУ.
Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о готовности результата              предоставления Муниципальной услуги посредством смены статуса запроса в личном кабинете на РПГУ.
Дополнительно Заявителю обеспечена возможность получения результата                 предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах территории Московской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
В случае указания Заявителем в запросе адреса электронной почты решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги дополнительно направляется на указанный в запросе адрес электронной почты.
15.6.2. Выдача результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю (представителю Заявителя) в Комитете лично.
Местом выполнения административной процедуры является Комитет.
Срок выполнения административной процедуры – день обращения Заявителя за получением результата предоставления Муниципальной услуги.
Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется о готовности к выдаче                    результата Муниципальной услуги посредством смены статуса запроса в личном кабинете на РПГУ (при наличии).
Работник Комитета при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя (представителя Заявителя), а также документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (в случае, если за получением результата предоставления Муниципальной услуги обратился представитель Заявителя).
После установления личности Заявителя (представителя Заявителя) должностное лицо, работник Комитета выдает Заявителю (представителю Заявителя) результат                      предоставления Муниципальной услуги в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа, заверенного подписью уполномоченного должностного лица Комитета.
В случае указания Заявителем в запросе адреса электронной почты решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги дополнительно направляется на указанный в запросе адрес электронной почты.
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16. Способы информирования Заявителя об изменении статуса

16.1. Информирование Заявителя о ходе рассмотрения запроса, изменении статуса рассмотрения запроса и готовности результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно посредством:
16.1.1. Личного кабинета на РПГУ;
16.1.2. Сервиса РПГУ «Узнать статус заявления; 
16.1.3. По бесплатному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области +7 (800) 550-50-30.
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Перечень условных обозначений и сокращений, используемых
в Административном регламенте предоставления муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

ВИС (ведомственная информационная система) – Региональная географическая информационная система для обеспечения деятельности центральных исполнительных органов государственной власти Московской области, государственных органов Московской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области.
ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) по адресу: www.gosuslugi.ru.
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Московской области;
Модуль МФЦ ЕИС ОУ - модуль МФЦ Единой информационной системы оказания государственных и муниципальных услуг Московской области.
РПГУ - Государственная информационная система Московской области «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской области», расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.uslugi.mosreg.ru;
Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ;
УКЭП - усиленная квалифицированная электронная подпись. 
 		ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
Учредитель МФЦ – орган местного самоуправления муниципального образования Московской области, являющийся учредителем МФЦ.
                                Приложение №2
к Административному регламенту




Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей

	Перечень отдельных признаков Заявителей
	Перечень результатов предоставления Муниципальной услуги 

	Физическое лицо: - Заявитель  
- представитель Заявителя 
	
решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги


	№
	Идентификаторы категорий (признаков) Заявителей
	Перечень необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	1
	Физическое лицо – Заявитель (представитель Заявителя)
	Запрос о предоставлении Муниципальной услуги 
	Заполняется интерактивная форма

	2
	Физическое лицо
- Заявитель (представитель Заявителя)

	Документ, удостоверяющий личность 
	При подаче предоставляется электронный образ документа

	3
	Физическое лицо
- представитель Заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия 
	При подаче предоставляется электронный образ документа

	4
	Физическое лицо
- Заявитель (представитель Заявителя)
	Документ, подтверждающий право на получение Муниципальной услуги
	При подаче предоставляется электронный образ документа

	5
	Физическое лицо
- Заявитель (представитель Заявителя)
	Свидетельство о рождении/ паспорт ребенка
	При подаче предоставляется электронный образ документа

	6
	Физическое лицо
- Заявитель (представитель Заявителя)
	Сведения, подтверждающие место жительства ребенка на территории Городского округа Подольск
	При подаче предоставляется электронный образ документа

	 (
Приложение № 
4
к Административному регламенту
)



Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги , оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении Муниципальной услуги


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	 Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	1
	Обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги
	Заявитель (представитель Заявителя)

	2
	Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
	Заявитель (представитель Заявителя)

	3
	Документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги утратили силу
	Заявитель (представитель Заявителя)

	4
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Заявитель (представитель Заявителя)

	5
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления  Муниципальной услуги
	Заявитель (представитель Заявителя)

	6
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на РПГУ
	Заявитель (представитель Заявителя)

	7
	Представление электронных образов документов посредством РПГУ, не позволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
	Заявитель (представитель Заявителя)

	8
	Подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием ЭП, не принадлежащей Заявителю или представителю Заявителя
	Заявитель (представитель Заявителя)

	Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	1
	Наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах
	Заявитель (представитель Заявителя)

	2
	Несоответствие Заявителя категории лиц, указанных в подразделе 2 настоящего Административного регламента
	Заявитель (представитель Заявителя)

	3
	Отсутствие регистрации на территории Городского округа Подольск
	Заявитель (представитель Заявителя)

	4
	Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя
	представитель Заявителя

	5
	Отзыв запроса по инициативе Заявителя
	Заявитель (представитель Заявителя)

	Перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги

	1
	Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги
	-









 (
Приложение № 
5
к Административному регламенту
)




Форма 
решения о предоставлении Муниципальной услуги
 (оформляется на официальном бланке Комитета)

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
от ____________ № ____________

	Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск рассмотрел запрос гр. _________________________________________________________(ФИО Заявителя) и принял решение в соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» включить в списки детей, направляемых в организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время __________________________________________________
                                                                               (ФИО, год рождения ребенка)

Номер, присвоенный запросу _______________________

	_________________________________________
Председатель Комитета
	         
	__________________________
(подпись, ФИО)




 (
Приложение № 
6
к Административному регламенту
)




Форма 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Комитета)

Кому: _________________________________

______________________________________
          (ФИО Заявителя)


РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск принял решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» по следующим основаниям:

	№ пункта
	Основание для отказа в предоставлении Муниципальной услуги соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

	1
	
	



Вы вправе повторно обратиться в Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск с запросом о предоставлении Муниципальной услуги после устранения указанных оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

Дополнительно информируем:
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в предоставлении Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)

	___________________________________________
         Председатель Комитета
	    
	___________________________
(подпись, ФИО)



                                                       
                                                                                                   «____» _______________20__г.   

 (
Приложение № 
7
к Административному регламенту
)



Форма 
решения об отказе в приеме запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления Муниципальной услуги
 (оформляется на официальном бланке Комитета)

Кому: _________________________________
_______________________________________
      (ФИО Заявителя)


РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»  (далее – Административный регламент) Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск (далее – Комитет) рассмотрел запрос о предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»              № ______ (указать регистрационный номер запроса) (далее соответственно – запрос) и принял решение об отказе в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующему основанию:

	№ пункта
	Основание для отказа в приеме запроса и документов в соответствии с Административным регламентом
	Разъяснение причин отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

	1
	
	



Вы вправе повторно обратиться в Комитет с запросом о предоставлении Муниципальной услуги после устранения указанных оснований отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
Дополнительно информируем:
_______________________________________________________________________________
 (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии)


	___________________________________________
            Председатель Комитета
	
	___________________________
(подпись, ФИО)



     
                                                                                                      «____» _______________20__г.    
[bookmark: _Toc510617029][bookmark: _Toc44407360]      Приложение № 8
к Административному регламенту



Форма запроса о предоставлении Муниципальной услуги

	В Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск

	

	(ФИО Заявителя в родительном падеже)

	зарегистрированного (ей) по адресу:

	

	

	телефон:
	

	эл.почта:
	

	паспорт: 
	серия
	
	номер
	

	выдан
	

	(кем, когда выдан)

	

	Реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя Заявителя

	

	

	

	



Запрос о предоставлении муниципальной услуги
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

Прошу предоставить муниципальную услугу «Организация отдыха детей в каникулярное время» для включения моего ребенка в списки детей, направляемых в организации отдыха и оздоровления детей в каникулярное время с круглосуточным пребыванием моего ребенка.
	фамилия:
	

	имя: 
	

	отчество (при наличии):
	

	дата рождения (дд.мм.гггг):
	



относящегося к категории (выбрать):
1. дети работников муниципальных учреждений и органов местного самоуправления Городского округа Подольск, финансируемых за счет бюджета Городского округа Подольск;
2. дети, состоящие на учете в банке данных неблагополучных семей Городского округа Подольск;
3. дети, имеющие особые успехи в учебе, творчестве, спорте, социально полезной общественной деятельности, зарегистрированные или обучающиеся на территории Городского округа Подольск;
4. дети из многодетных семей, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск;
5. дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск,
6. дети-инвалиды и дети с ограниченными возможностями здоровья, зарегистрированные на территории Городского округа Подольск;
7. дети граждан, категории которых установлены постановлением Администрации Городского округа Подольск от 29.12.2025 № 4511-П «О мерах социальной поддержки членов семей граждан Российской Федерации, участвующих в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области».

Прилагаемые копии документов (выбрать):
· документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя Заявителя);
· документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя; 
· свидетельство о рождении ребенка;
· паспорт ребенка;
· документ, подтверждающий место регистрации ребенка;
· справка, подтверждающая место работы Заявителя в муниципальном учреждении или органе местного самоуправления Городского округа Подольск, финансируемых за счет средств бюджета Городского округа Подольск;
· документ, подтверждающий место обучения ребенка в Городском округе Подольск;
· дипломы, грамоты, ходатайства, подтверждающие особые успехи ребенка в учебе, творчестве, спорте, социально полезной общественной деятельности;
· документы, подтверждающие статус многодетной семьи;
· документы, подтверждающие наличие трудной жизненной ситуации; 
· иной документ, подтверждающий право на предоставление Муниципальной услуги. 
Я разрешаю обработку и хранение персональных данных своего ребенка _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (Ф.И.О., дата  рождения, свидетельства  о  рождении  или паспорта) с целью передачи сведений о моем ребенке в организацию, предоставляющую муниципальную услугу по отдыху и оздоровлению в объеме, необходимом для организации отдыха. Я разрешаю пересылку данной информации с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Правильность персональных данных подтверждаю. Об изменениях, влияющих на право получения муниципальной услуги по организации отдыха детей в каникулярное время, обязуюсь сообщить не позднее чем за 30 календарных дней до предоставления Муниципальной услуги.
Обязуюсь извещать Комитет по делам молодежи Администрации Городского округа Подольск, ответственный за предоставление муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» о наступлении обстоятельств, влекущих изменение желаемого времени и (или) направления ребенка в иную организацию отдыха и оздоровления детей в срок не позднее, чем за 30 календарных дней.

	Дата подачи заявления
	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	
	Подпись Заявителя
	






